Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado
Ernesto Salvador Flores Jérez
Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado Licenciado Flores:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato de
Prestacion de Servicios Técnicos Nimero DGDCFC-029-016-2021, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 10-2021, correspondiente al mes de
febrero del presente aiio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
Factura Electrénica Serie: A33F2392 Numero de DTE: 1042825741

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Apoyar en la organizacion de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

o Apoyar en la depuracién de la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financiero, de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en darle seguimiento al cronograma de la asignacion de fechas para
las delegaciones y direcciones para el proceso de depuracion del archivo de
la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



Apoyar en la realizacion del control de archivo en cuanto a la documentacion
que se alberga en el archivo de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la verificacion de la documentacion que se sometera a depuracion.
Apoyar en la correccion de las tarjetas de responsabilidad existentes de
activos fijos del personal de la Direcciéon General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la realizacion de nuevas tarjetas de responsabilidad de bienes
activos fijos de la Direccion General de Desarrollo Gultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

Apoyar en la actualizacion de la adjudicacién de bienes activos fijos en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyo en la organizacion de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyo en la depuracion de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyo en el seguimiento del cronograma de la asignacion de fechas para
las delegaciones y direcciones para el proceso de depuracion del archivo de
la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Se apoyo en la realizacion del control de archivo en cuanto a la
documentacion que se alberga en el archivo de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyo en la verificacion de la documentacién que se sometid a
depuracion.

Se apoyo en la correccion de las tarjetas de responsabilidad existentes de
activos fijos del personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.



o Se apoyo en la realizacion de nuevas tarjetas de responsabilidad de bienes
activos fijos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

e Se apoyo en la actualizacién de la adjudicacion de bienes activos fijos en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.
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